Curriculum vitae
Europass

Informatii personale

Nume / Prenume
Adresa(e)
Telefon(oane)
E-mail(uri)
Nationalitate(-tati)
Data nasterii

Sex

Experienta profesionala
Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitdtii sau sectorul de
activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati principale)

Tistea Claudia loana

Romania, Craiova,

claudette_z_18@yahoo.com
romand
29 martie 1988

feminin

Decembrie 2020-prezent

Consilier administratia publica

Activitate PR, dezvoltare si mentinere relatii cu structuri partenere
Realizare documentatie de specialitate, redactare documente cu caracter juridic, solutionarea
memoriilor, asigurarea relatiei cu electoratul din judet
Realizare materiale de marketing, promovare, mediatizare
Parlamentul Romaniei-Camera Deputatilor
Activitate de consiliere in administratie publica, in calitate de reprezentant al unei structuri
parlamentare
lanuarie 2018 - 2021
Membru in Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Speciale ,, Sf. Mina,, Craiova
Participarea la sedintele Consiliului de Administratie, in vederea identificarii si aprobarii obiectivelor
principale de dezvoltare a scolii

Experienta si capacitate de decizie in activitatea de administrare/management al scolii
Indeplinirea contractului de mandat

Consiliul Judetean Dol;

Reprezentarea Consiliului Judetean in Consiliul de Administratie;

lunie 2020-decembrie 2020
Consilier administratia publica
Colaboreaza cu personalul din serviciile Senatului si cu reprezentantji altor institutii

publice locale/societatii civile.
Raspunde pentru indeplinirea corecta si la timp a tuturor atributiilor care fi revin.



Numele si adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de
activitate
Perioada
Functia sau postul ocupaf]

Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de
activitate
Perioada
Functia sau postul ocupaf

Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat]

Activitati si responsabilitati principa|e1

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitdtii sau sectorul de
activitate

Parlamentul Romaniei-Senat

Activitate de consiliere in administratie publica, in calitate de reprezentnt al
unei structuri parlamentare

Aprilie 2017- Mai 2020

Jurist

Reprezentarea intereselor societatii in raport cu alte persoane fizice si juridice
Consilierea si urmarirea aplicarii legislatiei specifica domeniului de activitate al firmei

S.C Romdeca SRL

Servicii de consultanta si asistenta tehnicd in accesarea si managementul proiectelor de mediu,
infrastructura si protectia naturii, finantate din fonduri europene si nationale; sector-privat

August 2015 — lunie 2016

Asistent Manager

Activitate PR, dezvoltare si mentinere relatii cu structuri partenere, clienti

Realizare documentatie de specialitate, redactare documente cu caracter juridic, asigurarea relatiei
cu partenerii firmei(clienti)

Realizare materiale de marketing, promovare, mediatizare

S.C Regnico S.R.L;

Lucrari de constructii a cladirilor rezidentiale si nerezidentiale; sector-privat

octombrie 2014 — decembrie 2014

Asistent Vanzari

Corelarea si ajustarea programului de livrari in functie de suplimentarile/ diminuarile comenzilor
Realizarea gestiunii si monitorizarea tarifelor

Gestionarea articolelor sosite si asigurarea aspectuluiatractiv al

magazinului.

S.C Amaury Gautier S.R.L

Comert cu amanuntul in magazin specializat; Sector-privat



Educatie si formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta
Numele si tipul institutiei de
tnvatamant / furnizorului de formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta
Disciplinele principale studiate

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate

Numele si tipul institutiei de
fnvatamant / furnizorului de formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinutd

Disciplinele principale
studiate

Numele si tipul institutiei de
fnvatamant / furnizorului de formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate

Numele si tipul institutiei de
invdtamant / furnizorului de formare

Mai 2015 — lunie 2015
Curs de Competente Antreprenoriale

A.S.N.S.H.E.S.C (Asociatia Societatea Nationala Spiru Haret pentru Educatie, Stiinta si Cultura)

Noiembrie 2012- lanuarie 2013
Curs de Manager Resurse Umane
Managementul resurselor umane, Dreptul Muncii, Fisa postului managerului, etc.

C.R.F.P.A Dolj (Centrul Regional de Formare Profesionala a Adultilor)

2010- 2012
Diploma de Master in Stiinte Administrative

Regimul juridic al achizitiilor publice, Drept diplomatic si consular, Cetatenia Europeana, Prefectul si
Serviciile publice deconcentrate, etc.

Universitatea din Craiova, Facultatea de Drept si Stiinte Administrative

2007 - 2010
Diploma de Licenta in Stiinte Administrative, specializarea Administratie Publica

Economie politica, Introducere in drept privat, Drept administrativ, Drept penal si procedura penala,
Drept financiar, Contencios administrativ, Drept funciar, Dreptul muncii si securitatii sociale, etc.

Universitatea din Craiova, Facultatea de Drept si stiinte Administrative

2003 - 2007

Diploma de Bacalaureat, profil Servicii, Specializarea Turism

Marketing, Tehnologia Turismului, Management, Protectia Cosnumatorului, Studiul calitatii produselo

Colegiul de Arte si Meserii ,Constantin Brancusi”

Perioada Mai 2007

Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de
fnvatamant / furnizorului de formare

Certificat de competente profesionale: Tehnician in Turism in domeniul Servicii

Colegiul Tehnic de Arte si Meserii ,Constantin Brancusi”



Limba(i) materna(e)

Limba(i) straina(e)
cunoscuta(e)
Engleza

italiana

Spaniola

Competente si abilitati
sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini de
utilizare a calculatorului

Alte competente si aptitudini

Permis(e) de conducere

romana

intelegere Vorbire Scriere

Mediu Mediu Mediu
Incepator Incepator Incepator

Mediu Mediu Mediu

Ma caracterizeaza seriozitatea, punctualitatea, responsabilitatea precum si rezistenta la stres,
flexibilitatea si perseverenta
Analizarea situatiilor si alegerea variantei optime in luarea deciziilor

Sunt o persoana motivata cu spirit de echipa si initiativa, abilitati de comunicare, reiationare,
negociere si atitudine proactiva

Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint

In urma studiilor terminate sunt apta de a intelege, de a analiza si de a interpreta legislatia in vederea
desfasurarii activitatilor specifice sectorului public administrativ.

Categoria B, dobandit in anul 2009



